
 

 

จัดท ำโดย นำงสำวรุจิรำ พินใย          วันที่ 13 กุมภำพันธ์ 2568 

กำรรำยงำนผลสอบวิทยำนิพนธ์ขั้นสุดท้ำยของ 
นักศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ 

สำขำวิชำเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อมกำรเกษตร 

สำขำวิชำเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อมและวิทยำศำสตร์ประยุกต์ 
คณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี 



ค ำน ำ 

  คู่มือการปฏิบัติงานฉบับปรับปรุงประจำรอบการประเมินการปฏิบัติราชการระหว่างวันที่ 

1 ตุลาคม 2567 ถึง 31 มีนาคม 2568 ฉบับนี้ จัดทำขึ้นมาเพื่อกระบวนการการปฏิบัติงาน ในตำแหน่ง

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ประจำสาขาวิชาเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อมและวิทยาศาสตร์ประยุกต์ โดยปฏิบัติงาน

เรื ่องการรายงานผลสอบวิทยานิพนธ์ขั ้นสุดท้ายของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา สาขาวิชาเทคโนโลยี

สิ่งแวดล้อมการเกษตร 

  ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือปฏิบัติงานฉบับปรับปรุงนี้ จะเป็นประโยชน์แก่ผู้ปฏิบัติงานใน

ตำแหน่งเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป และบุคคลผู้สนใจอื่นสามารถนำไปปรับใช้กับการบริหารจัดการงานให้มี

คุณภาพได้ต่อไป 

 

 

       นางสาวรุจิรา พินใย 

             เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
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ที่มำและควำมส ำคัญ   

 จากการปฏิบัติหน้าที่ในตำแหน่งเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ประจำสาขาวิชาเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อม

และวิทยาศาสตร์ประยุกต์ เป็นระยะเวลา 8 ปี 5 เดือน โดยปฏิบัติหน้าที่หลักในการสนับสนุนการจัดการเรียน

การสอน การบริการวิชาการ การวิจัย และการทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรม ที่เป็นหน้าที่หลักของอาจารย์ประจำ

สาขาวิชา รวมถึงสนับสนุนการดำเนินการของหลักสูตรบัณฑิตศึกษา สาขาวิชาเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อมการเกษตร 

ซึ่งเป็นหลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2565 จากหลักสูตรเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อมเพื่อการเกษตร ทำให้ข้าพเจ้าสามารถ

พัฒนาคู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ขึ ้นมา โดยเพิ่มแนวทางปฏิบัติการรายงานผลสอบวิทยานิพนธ์ขั้นสุดท้ายของ

นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา สาขาวิชาเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อมการเกษตร ผลที่ได้ นอกจากจะเป็นแนวทางใน

การปฏิบัติงานที่มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้นแล้ว ยังสามารถนำเสนอให้เป็นแนวปฏิบัติที่ดี Best Practice ที่บุคคลอื่น

สามารถนำไปปรับใช้กับการบริหารจัดการงานให้มีคุณภาพได้ต่อไป 

1. วัตถุประสงค์ 

 เพื ่อสร้างแนวทางในการปฏิบัติงาน การรายงานผลสอบวิทยานิพนธ์ขั ้นสุดท้ายของนักศึกษาระดับ

บัณฑิตศึกษา สาขาวิชาเทคโนโลยีส่ิงแวดล้อมการเกษตร ให้มีประสิทธิภาพสูงสุด 

2. ขอบเขต 

2.1 ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารคำร้องจากนักศึกษา 

2.2 ให้คำแนะนำ เสนอแนวทาง ตอบข้อซักถาม เพื่อข้อมูลที่ถูกต้องแก่นักศึกษาและอาจารย์ที่ปรึกษา 

3. ค ำจ ำกัดควำม 

3.1 สถาบันเทคโนโลยีปทุมวัน หมายถึง สถาบันเทคโนโลยีปทุมวัน 

3.2 คณะ หมายถึง คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
3.3 คณบดี หมายถึง คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
3.4 งานบัณฑิตศึกษา หมายถึง เจาหนาที่ปฏิบัติงานบัณฑิตศึกษา 

3.5 ฝ่ายทะเบียน หมายถึง ฝายทะเบียนและวัดผลการศึกษา 

3.6 สาขาวิชา หมายถึง สาขาวิชาของหลักสูตร 

3.7 นักศึกษา หมายถึง นักศึกษาระดับปริญญาโทและปริญญาเอก 

คู่มือกำรปฏิบัติงำน 
กำรกำรรำยงำนผลสอบวิทยำนิพนธ์ขั้นสุดท้ำยของนักศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ 

สำขำวิชำเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อมกำรเกษตร 
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3.8 หัวหนาสาขาวิชา หมายถึง บุคคลที่ไดรับการแตงตั้งจากคณบดี เพื่อปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้บริหารสูงสุดและ
มีอำนาจตัดสินใจการจัดการต่างๆ ภายในสาขาวิชา 

3.9 อาจารย์ประจำหลักสูตร หมายถึง เป็นอาจารย์ประจำหลักสูตรที่เปิดสอน มีหน้าที่สอน และค้นคว้าวิจัย
ในสาขาวิชา 

3.10 อาจารย์ที่ปรึกษา หมายถึง อาจารย์ประจำหลักสูตรที่ได้รับการแต่งตั้งจากประธานคณะกรรมการ

บัณฑิตศึกษา เพื่อปฏิบัติหน้าที่ให้คำปรึกษา วางแผนการเรียน แก่นักศึกษา  

3.11 เลขานุการสาขาวิชา หมายถึง เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปประจำหลักสูตรและสาขาวิชา 

4. หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 

4.1 อาจารย์ที่ปรึกษารับเอกสารจากนักศึกษา ตรวจสอบและเสนอการรายงานผลสอบวิทยานิพนธ์ขั้น
สุดท้ายจากนักศึกษาให้เลขานุการสาขา  

4.2 เลขานุการสาขาวิชาตรวจสอบการรายงานผลสอบวิทยานิพนธ์ขั้นสุดท้ายจากอาจารย์ที่ปรึกษา และ
ตรวจสอบคำถูก-ผิด ความครบถ้วนสมบูรณ์ของเอกสารประกอบ 

4.3 เลขานุการสาขาวิชาเสนอการรายงานผลสอบวิทยานิพนธ์ขั้นสุดท้าย ให้หัวหน้าสาขาวิชา 

4.4 เลขานุการสาขาวิชาส่งต่อเอกสารให้คณะ เพื ่อให ้คณบดีลงนาม เสนอประธานคณะกรรมการ
บัณฑิตศึกษา 
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5. แผนผังกำรปฏิบัติงำน (Work Flow) 

อาจารย์ที่ปรึกษารวบรวมแบบสรุปผลสอบวิทยานิพนธ์จากคณะกรรมการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหต ุ  แสดง จุดเริ่มต้นและสิ้นสุดของกระบวนการ 
   แสดง กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 
   แสดง การตัดสินใจ เช่น การตรวจสอบ การอนุมัติ 
   แสดง ทิศทาง หรือการเคลื่อนไหวของงาน 

เลขำนุกำรส่งเล่มวิทยำนิพนธ์ฉบับ
สมบูรณ์ให้งำนบัณฑิตศึกษำ

งำนบัณฑิตศึกษำส่งแบบ บศ.50 แบบสรุปผลสอบวิทยำนิพนธ์ และ
แบบบศ.51 ใบรับรองกำรสงเลมวิทยำนิพนธ์ ให้เลขำนุกำรสำขำวิชำ

เลขำนุกำรสำขำวิชำส่งเอกสำรให้นักศึกษำด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้อง

นักศึกษำส่งเอกสำรพร้อมเล่มวิทยำนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ให้อำจำรย์ที่ปรึกษำ

อำจำรย์ที่ปรึกษำยื่นกำรรำยงำนผลสอบวิทยำนิพนธ์ขั้นสุดท้ำย
ให้เลขำนุกำรเสนอหัวหน้ำสำขำวิชำ

หัวหน้ำสำขำวิชำลงนำม

คณบดีลงนำม

ประธำนคณะกรรมกำรบัณฑิตศึกษำลงนำม/สั่งกำร

ในกรณีมีเอกสารแก้ไข

เสนออาจารย์ที่ปรึกษา

ลงนามอีกครั้ง 
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6. ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 
6.1 แบบรายงานผลสอบวิทยานิพนธ์ขั้นสุดท้าย 

6.1.1 เลขานุการส่งเล่มวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ที่ได้รับการปรับแก้ไขตามคำแนะนำของคณะกรรมการ
ตามวิทยานิพนธ์จากนักศึกษา ส่งต่อให้งานบัณฑิตศึกษา 

6.1.2 เมื่อเลขานุการสาขาวิชาได้รับแบบ บศ.50 แบบสรุปผลสอบวิทยานิพนธ์ และแบบ บศ.51 
ใบรับรองการสงเลมวิทยานิพนธ์ จากงานบัณฑิตศึกษา ให้ส่งเอกสารต่ออาจารย์ที่ปรึกษาแจ้งนักศึกษา
ดำเนินการ 

6.1.3 รับเอกสารแบบรายงานผลสอบวิทยานิพนธ์ขั้นสุดท้ายจากอาจารย์ที่ปรึกษา 

6.1.4 ตรวจสอบคำถูก-ผิดในเอกสาร หากพบคำ/ประโยคผิด เสนออาจารย์ที่ปรึกษาใหม่ภายใน 1 วันทำ
การ 

6.1.5 หากเอกสารครบถ้วน เสนอหัวหน้าสาขาวิชาลงนาม 

6.1.6 เสนอเอกสารให้คณบดีลงนาม 

6.1.7 เสนอเอกสารให้ประธานคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาลงนาม / ส่ังการ 
 

7. เอกสำรอ้ำงอิง 

7.1 ประกาศ เรื่อง แนวปฏิบัติในการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์และการสอบวิทยานิพนธ์ขั ้น
สุดท้าย พ.ศ. 2564   

 

8. แบบฟอร์มที่ใช ้

8.1 บศ.50 แบบสรุปผลสอบวิทยานิพนธ์ 
8.2 แบบประเมินผลการสอบวิทยานิพนธ์ 
8.3 บศ.51 ใบรับรองการสงเลมวิทยานิพนธ์ 

 8.4 ใบรับรองวิทยานิพนธ์ 
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9. ข้อเสนอแนะ / เทคนิคในกำรปฏิบัติงำน / ปัญหำอุปสรรค แนวทำงในกำรแก้ไขและพัฒนำงำน 

ข้อเสนอแนะ / เทคนิคในกำรปฏิบัติงำน / 

ปัญหำอุปสรรค 
แนวทำงกำรด ำเนินกำร 

การส่งเอกสารด้วยความถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์ 
รวดเร็ว 

1. เมื ่อนักศึกษาปรับแก้ไขเล่มวิทยานิพนธ์ตาม
คำแนะนำของคณกรรมการสอบวิทยานิพนธ์แล้ว 
ควรตรวจรูปแบบเล่ม คำถูก/ผิด ความเรียบร้อย 
ครบถ ้วนสมบูรณ ์ของเล ่มว ิทยาน ิพนธ ์อย ่าง
เคร่งครัด เพื่อความรวดเร็วของการดำเนินงาน 

2. เลขานุการควรช่วยตรวจสอบความครบถ้วน
สมบูรณ์ของรูปแบบเล่มวิทยานิพนธ์เบื้องต้นก่อน
ส่งต่องานบัณฑิตศึกษา 

เล่มวิทยานิพนธ์มีจุดแก้ไขเยอะ 1. ระหว่างการตรวจสอบเล่มวิทยานิพนธ์จาก
ประธานสอบ นักศึกษาและอาจารย์ที่ปรึกษาควร
เตรียมเอกสารอื่นๆ ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ เพื่อความ
รวดเร็วในการดำเนินงานต่อไป 
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ภำคผนวก 
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บศ.50 แบบสรุปผลสอบวิทยานิพนธ์ 
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บศ.51 ใบรับรองการสงเลมวิทยานิพนธ์ 
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แบบประเมินผลการสอบวิทยานิพนธ์ 
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ใบรับรองวิทยานิพนธ์ 
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ประกาศ เร่ือง แนวปฏิบัติในการสอบหัวข้อและเค้าโครงวิทยานิพนธ์และการสอบวิทยานิพนธ์ข้ันสุดท้าย พ.ศ.2564   
 
 

 



13 
 

 

 
 
 



14 
 

 
 
 



15 
 

 


